
Työpaikkojen ilmoittaminen 
Tuudo –portaalin kautta
Mercuria



Mercuria on vantaalainen kaupan alan koulutuksen 
arvostettu osaaja. Luomme nuorille urapolkuja 
liiketoiminnan pariin sekä vahvistamme työelämässä
jo olevien osaamisen kehittymistä.

Kohti parempaa liiketoiminnan alan työelämää
Haluamme yhdessä kumppaniemme kanssa vastuullisesti edistää kaupan ja 
liiketoiminnan alojen osaamista ja vetovoimaa. Alojen monipuolisten 
uramahdollisuuksien esille saaminen on tärkeä osa toimintaamme.

Tiivistä vuorovaikutusta työelämän kanssa
Haluamme varmistaa, että koulutuksemme vastaa etenkin lähialueidemme 
yritysten tarpeisiin ja ennakoida yritysmaailman toimintaympäristön muutokset
ja uudet asiakastarpeet.

Toimimme laajasti liiketoiminnan alalla
Mercurian opiskelijat kehittävät osaamistaan esimerkiksi myynnin, 
markkinoinnin, taloushallinnon sekä yrittäjyyden parissa.
Opiskelijat työllistyvät opintojen aikana tai valmistuttuaan laajasti eri 
liiketoiminnan tehtäviin niin myymälöihin kuin toimistotehtäviin.



Kaksi tapaa ilmoittaa työpaikkoja Mercurialle

1. Lisää ja hallinnoi ilmoituksia itse Tuudossa
Ylläpidämme sisäistä Avoimet työpaikat –osiota Tuudo-
puhelinsovelluksessa ja viestimme työpaikoista sopiville 
opiskelijaryhmille säännöllisesti.

Ilmoita ja hallinnoi organisaatiosi työpaikkailmoituksia 
itse suoraan osoitteessa work.mercuria.fi.

Rekisteröitymällä Tuudo –työpaikkaportaaliin organisaation 
tiedoilla, voit jättää ilmoituksen suoraan hyväksyttäväksi 
työelämäkampukselle sekä myöhemmin palata 
muokkaamaan, poistamaan tai lisäämään uusia ilmoituksia 
helposti ja nopeasti.

2. Lähetä tiedot työelämäkampukselle
Mercurian työelämäkampus tarjoaa tukea ja palvelua myös 
opiskelijoillemme soveltuvien työpaikkailmoitusten 
laadinnassa ja lisäämisessä. Voimme auttaa esimerkiksi:

• Työpaikkailmoitusten laatimisessa ja lisäämisessä 
Tuudo-järjestelmäämme

• Viestimään työpaikasta sopiville opiskelijaryhmille

• Tehdä sopivien opiskelijoiden täsmähakua ja 
esikarsintaa tehtäviin

Voit lähettää valmiin työpaikkailmoituksen kuvineen 
meille linkkinä tai liitteenä PDF- tai Word –muodossa 
sähköpostilla osoitteeseen tkampus@mercuria.fi  

Työ- ja harjoittelupaikoista ilmoittaminen Mercurialle on aina maksutonta.

https://work.mercuria.fi/
mailto:tkampus@mercuria.fi


work.mercuria.fi 
Lähetä ja hallinnoi työpaikkailmoituksia itse Tuudon kautta osoitteessa work.mercuria.fi
Tarkemmat ohjeet ilmoitusten lisäämiseen ja hallintaan löydät Mercurian verkkosivuilta.

https://work.mercuria.fi/


1. Luo organisaatiollesi profiili
1. 2.

3.

4.

Rekisteröidy Luo uusi tunnus

Määritä kirjautumistiedot

Lisää organisaation tiedot



2. Lisää ilmoituksia
1. Aloitusnäkymässä näet aktiiviset ilmoitukset. Luo uusi 

ilmoitus vasemman reunan Luo ilmoitus –painikkeesta.

1. Lisää ilmoituksen tiedot

Ennen julkaisua voit esikatsella ilmoitusta alareunasta.



2. Hallinnoi ilmoituksia
1. Näet aloitusnäkymässä ilmoituksesi. Mercurian työelämäkampus 

hyväksyy soveltuvat ilmoitukset, jolloin ne näkyvät opiskelijoille.

2. Muokkaa tai poista ilmoituksia

Muokkaa: Klikkaa ilmoituksen 
otsikkoa. Ilmoitus menee 
uudelleen hyväksyttäväksi 
Mercurialle.

Poista: Vie hiiri ilmoituksen 
päälle. Oikeaan reunaan avautuu 
roskakorin kuvake, josta voit 
poistaa ilmoituksen.

Aktivoi uudelleen: Jos haluat 
aktivoida vanhan ilmoituksen 
uudelleen, siirry vasemmalta 
”Vanhat ilmoitukset” näkymään.



Työpaikkailmoitusten 
sisältöohjeet
Työpaikkailmoituksiin on mahdollista sisällyttää:

• Yrityksen perustiedot (nimi, osoitetiedot, lyhyt yritysesittely)

• Yrityksen logo sekä kuvituskuva(t) pysty- tai vaakamuodossa

• Työpaikkailmoituksen otsikko ja ilmoitusteksti
• Toivottu aloitusajankohta ja kesto
• Työn tyyppi: harjoittelu, kesätyö, palkkatyö valmistuvalle ym.
• Työtehtävien sisältö

• Liitetiedostot valokuvana tai PDF-muodossa

• Linkitys yrityksen verkkosivuille työpaikkailmoitukseen

• Hakuohjeet ja yhteystiedot hakemista varten

• Ilmoituksen voimassaolo: jatkuva vai poistetaan tietyn päivän
jälkeen

Mercurian työelämäkampus auttaa yrityksiä katsomaan, mihin
opintosisältöihin työtehtävän sisällöt soveltuvat.



Ehdot työpaikkojen 
ilmoittamiseen

Haluamme varmistua työpaikkojen soveltuvuudesta opiskelijoillemme 
sekä lisäksi organisaatioiden toimivan hyvien tapojen mukaisesti. 
Tämän vuoksi olemme linjanneet muutamia keskeisiä periaatteita, joita 
noudatamme työpaikkailmoitusten julkaisussa ja yhteistyössä 
työpaikkojen kanssa: 

• Ilmoitettavien työpaikkojen pitää soveltua merkonomiopiskelijoille 
(ensisijaisesti kaupan ja liiketoiminnan tehtävät).

• Työpaikkojen tulee sijaita Mercurian toiminta-alueella Uudenmaan 
alueella tai ulkomailla yhteistyön kannalta soveltuvissa maissa.

• Työpaikan täytyy noudattaa työelämässä oppimiseen ja 
työmarkkinoihin liittyviä käytäntöjä ja lakeja toiminnassaan.

• Mercuria pidättää oikeuden päättää työpaikkojen soveltuvuudesta 
opiskelijoilleen.



Kysyttävää?

Ota yhteyttä Mercurian 
työelämäkampukseen
tkampus@mercuria.fi
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