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1. Rekisterinpitdja

Mercuria kauppaoppilaitos Oy
Martinlaaksontie 36
01620 Vantaa

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa:
Saija Pitkdnen

050-3466202

saija.pitkanen@mercuria.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:
Arja Rankinen

050-5851382
arja.rankinen@mercuria.fi

2. Rekisteroidyt

Mercuria kauppaoppilaitos Oy:n henkildsto ja opiskelijat.
Oppimisymparistoa yhteistydosopimuksen perusteella kayttavat ulkoiset
kouluttajat seka yhteistydkumppanit.

3. Rekisterin
pitdmisen peruste ja
kayttotarkoitus

Peruste:
Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan kasittelyn lainmukaisuus, sopimussuhteen
tai suostumuksen perusteella seka yleisen edun mukainen tehtava.

Kayttotarkoitus:

Henkilotietoja kasitelladn Howspace-verkko-oppimisympaéristossa
tutkintotavoitteisen koulutuksen toteuttamiseksi. Tietoja kdytetdan
osallistujien tunnistamiseen, oppimisymparistoon kirjautumiseen,
koulutussisaltéihin padsyyn seka oppimisprosessin tukemiseen. Lisaksi
henkilotietoja kdytetdan osallistujien aktivointiin ja sitouttamiseen
esimerkiksi kysymysten, tehtavien ja keskustelujen avulla. Osallistujien
kommentteja, vastauksia ja palautteita hyddynnetdan vuorovaikutuksen
mahdollistamiseksi, koulutuksen kehittamiseksi ja tarvittaessa oppimisen
arviointiin ja dokumentointiin. Kayttétarkoituksena on myds viestinta
osallistujien ja kouluttajien valilla seka oppimisympariston yllapito ja
kehittdaminen.

4. Rekisteriin
tallennettavat
henkilotiedot

¢ Nimi

¢ Ryhmatiedot

¢ Sahkopostiosoite

¢ Organisaatio (jos kerataan)
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5. Rekisterdidyn Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

oikeudet

Tarkastusoikeus
Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteroity voi pyytda oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai
puutteelliset tiedot.

Vastustamisoikeus
Rekisteroity voi vastustaa henkil6tietojen kasittelya, mikali kokee, etta
henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Tietoja ei kayteta suoramarkkinointiin.

Poisto-oikeus

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen
kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme poistopyynnon, jonka jalkeen joko
poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa. On huomioitava, etta rekisterinpitajalld voi olla lakisdateinen tai
muu oikeus olla poistamatta pyydettya tietoa.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkilotietojen kasittely perustuu ainoastaan
suostumukseen, eikd esim. asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisteroity
peruuttaa suostumuksen.

Rekisteroity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rajoitamme kiistanalaisten tietojen
kasittelya siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han
kokee, etta rikomme henkilGtietoja kasitellessamme voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Henkilotietoihin liittyvat pyynnot lahetetdan kirjallisesti Mercurian
tietosuojatiimille tietosuoja@mercuria.fi.
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6.Saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan koulutuksen jarjestdjan
opiskelijahallintajarjestelmasta (esim. nimi ja sdhkopostiosoite) ja
rekisteroidylta itseltddan Howspace-alustaa kdytettdessa. Rekisteroity
tuottaa myos itse sisaltoa oppimisymparistdssa (esim. kommentit,
vastaukset, palautteet, tehtavat). Kayttajatunnukset siirtyvat Microsoftin
EntralD-palvelusta.

7. Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

Ei luovuteta.

Jos rekisteroity kayttaa oikeuttaan oikaista tallennettuja henkilotietoja,
poistaa niita tai rajoittaa tietojensa kasittelya, mahdolliset muutokset
siirtyvat tietojen vastaanottajille tietojen luovutusten yhteydessa.

8. Kasittelyn kesto

Henkilotietoja kasitelladn paasaantodisesti niin kauan, kuin tyésuhde tai
opiskelusuhde on voimassa. Lisdksi henkil6tietoja voidaan sailyttaa
lakisdateisten velvoitteiden tayttamiseksi.
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9. Henkilotietojen
kasittelijat

Henkilotietoja kasittelevat opiskelijaa kouluttavat ja ohjaavat henkil6t
sekd Mercuria kauppaoppilaitos Oy:n Howspacen vastuuhenkil ja muu
tukihenkil6std. Henkilbtietojen kasittelijat ovat sitoutuneet
noudattamaan tietosuojalainsdadantda. Mercuria kauppaoppilaitos Oy
on ulkoistanut tietojen sailytyksen ja yllapidollisen kasittelyn alustan
palveluntarjoajalle, Howspace Oy:lle, jolloin takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkil6tietoja kasitellddan voimassa olevan
tietosuojalainsdddannon mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

10. Tietojen siirto
EU:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretd EU alueen ulkopuolelle.

11. Automaattinen Ei tehda automaattista paatoksentekoa eika profilointia.

paatoksenteko ja

profilointi

12. Rekisterin Jarjestelman kayttd on suojattu kayttdjatunnuksin. Jarjestelman

suojauksen tietokanta on eriytettyjulliisesta verkos'Fa. Palvelu on ostettu Saas-
: palveluna Howspace Oy:lta. Palveluntarjoajan kanssa on tehty

periaatteet palvelusopimus.




